Procedura postepowania
w sprawie rozpatrywania wnioskéw studentéw oraz doktorantéw
dotyczacych korekty imienia (nazwiska) w systemach informatycznych UAM
widocznych dla innych uzytkownikow

1. Student zainteresowany korektg imienia lub nazwiska w Teams:

1) kontaktuje sie z prodziekanem ds. studenckich (sktada wniosek o korekte
zwigzang z imieniem i nazwiskiem),

2) prodziekan ds. studenckich przesyta wniosek studenta do Centrum
Wsparcia Ksztatcenia (mail: msobczak@amu.edu.pl),;

3) Centrum Wsparcia Ksztatcenia zleca korekte danych w zakresie wybranych
systemow informatycznych do Centrum Informatycznego, przy czym o
dokonanych zmianach prodziekan wiasciwy w sprawach studenckich
informuje koordynatora wtasciwego BOS.

2. Doktorant zainteresowany korektg imienia lub nazwiska w Teams:

1) kontaktuje sie z dyrektorem szkoty doktorskiej (sktada wniosek o korekte
zZwigzang z imieniem i nazwiskiem),

2) dyrektor szkoty doktorskiej przesyta wniosek do Biura Szkét Doktorskich
(mail: paulina.lassocinska@amu.edu.pl);

3) Biuro Szkoét Doktorskich zleca korekte danych w zakresie wybranych
systemow informatycznych do Centrum Informatycznego, przy czym o
dokonanych zmianach Biuro Szkét Doktorskich informuje wiasciwe biuro
szkoty doktorskiej.

3. Korekta dotyczy wytgcznie systemow z widocznymi na zewngtrz danymi
(Teams). Do czasu prawomocnego rozstrzygniecia sgdu dotyczgcego zmiany

danych metrykalnych nie ma mozliwosci korekty danych w USOS oraz POLon.

4. Wydruki (decyzje, zaswiadczenia, itp.) pozostajg bez zmian — drukuje sie imie
i nazwisko zgodne z metrykg urodzenia studenta albo doktoranta.

5. Do systemu POLon wprowadza sie dane studenta lub doktoranta zgodne z
metrykg urodzenia.

5. Centrum Wsparcia Ksztatcenia oraz Biuro Szkét Doktorskich odpowiadajg za

przeszkolenie wiasciwych pracownikdw w zakresie regulowanym niniejszg
procedurg, w szczegolnosci zwracajgc uwage na poufnosé postepowania.

Prof. dr hab. Joanna Wojcik
Prorektor ds. studenckich i ksztatcenia

Prof. dr hab. Przemystaw Wojtaszek
Prorektor ds. projektéw badawczych i doktorantow

24 pazdziernika 2022 r.



