Dodawanie i usuniecie cztonkéw zespotu w MS Teams

1. W gtbwnym oknie zespotu wybieramy menu klikajgc na trzy kropki przy nazwie

zespotu i wybieramy opcje zarzgdzanie zespotem
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2. Klikamy przycisk dodaj cztonka
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3. Wyszukujemy cztonkdéw zespotu wpisujgc ich nazwiska, wybieramy dang
osobe z pojawiajgcej sie listy i zatwierdzamy przyciskiem dodaj.

Warto znac¢ rowniez podstawowy login danej osoby.
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Po dodaniu do zespotu, mozemy réwniez ustawi¢ status danej osoby w naszym

zespole:
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Wiasciciel — tylko osoby z organizacji — ma te same uprawnienia do edycji zespotu,

CO jego zatozyciel

Czionek — ma dostep do wszystkich plikow w zespole oraz spotkaniach w nim sie
odbywajgcych jak i dostep do wszystkich funkcji podczas spotkania. Nie moze jednak

zmieniaC ustawien zespotu, dodawac¢ nowych oséb, usuwac 0sob z zespotu.
Gos¢ — status ten majg zazwyczaj osoby spoza organizacji.

Peten wykaz uprawnien znajduje sie na stronie: https://support.microsoft.com/pl-
pl/office/funkcje-w%C5%82a%C5%9Bciciela-zespo%C5%82u-cz%C5%82onka-oraz-
0% C5%9Bcia-w-us%C5%82udze-teams-d03fdf5b-1a6e-48e4-8e07-b13e1350ec7b

Usuniecie cztonkéw zespotu

1. W gtdwnym oknie zespotu wybieramy menu klikajgc na trzy kropki przy nazwie
zespotu i wybieramy opcje zarzgdzanie zespotem.

2. Klikamy ikone krzyzyka przy nazwisku danej osoby.
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