Regulamin dofinansowania dziatalnosci studenckich na Wydziale Filologii Polskiej i Klasycznej UAM

1.

Niniejszy Regulamin dotyczy przyznawania srodkéw finansowych przeznaczonych na dziatalnosc
studenckich organizacji i két naukowych lub indywidualng dziatalnos¢ osdb studiujgcych na Wydziale
Filologii Polskiej i Klasycznej UAM.

Whnioski o dofinansowanie dziatalnosci kota naukowego, organizacji studenckiej lub dziatalnosci
badawczej osoby studiujgcej na Wydziale Filologii Polskiej i Klasycznej UAM nalezy sktada¢ wytgcznie
za posrednictwem formularza online, dostepnego w intranecie WFPIK.

Decyzje o przyznaniu oraz o wysokosci dofinansowania podejmuje dziekan Wydziatu Filologii Polskiej
i Klasycznej UAM.

Decyzja o przyznaniu lub odmowie przyznania dofinansowania jest przekazywana w terminie do 14 dni
od daty ztozenia wniosku, nalezy odebrac jg osobiscie w BOW (p. Martyna Mtodystach, pok. 231).

Dziekan WFPIK zastrzega sobie prawo przyznania czesci wnioskowanej kwoty oraz skierowania do
osoby sktadajgcej wniosek lub jej opiekuna/-ki naukowego/-ej dodatkowych pytan dotyczacych
przedmiotu dofinansowania lub kosztorysu.

Whniosek o dofinansowanie mogg ztozy¢ wszystkie kota naukowe zarejestrowane w centralnej
ewidencji kot naukowych UAM, organizacje studenckie, a takze indywidualnie osoby studiujgce:

a) w przypadku kot naukowych warunkiem koniecznym do rozpatrzenia wniosku jest terminowe
przestanie sprawozdania z rocznej dziatalnosci Kota do prodziekana ds. studenckich WFPIK;

b) w przypadku oséb studiujgcych warunkiem koniecznym do rozpatrzenia wniosku jest brak
zalegtosci zwigzanych z sesjg ezgaminacyjng w poprzednim roku akademickim;

c) warunkiem koniecznym do rozpatrzenia wniosku jest rozliczenie poprzednio otrzymanych
dofinansowan (dotyczy zaréwno kot naukowych, organizacji studenckich, jak i wnioskéw
indywidualnych);

d) do wniosku nalezy dotgczyé kosztorys oraz opinie opiekuna/-ki naukowego/-ej osoby
studiujacej, opiekuna/-ki kota naukowego, opiekuna/-ki organizacji studenckiej z Wydziatu lub
Dyrekcji odpowiedniego Instytutu.

Dofinansowanie moze by¢ przyznane w szczegdlnosci na catkowite lub czesciowe pokrycie
nastepujgcych kosztow:

a) czynny udziat w konferencji krajowej lub miedzynarodowej (tj. udziat w konferencji potgczony
z wystgpieniem, prowadzeniem warsztatu lub sesji, w tym: optata konferencyjna, koszty dojazdu
i noclegu); osoby studiujgce mogg otrzymac¢ dofinasowanie udziatu w konferencji po
przedstawieniu decyzji o akceptacji wystgpienia konferencyjnego; w uzasadnionych wypadkach
mozliwa jest refundacja optaty konferencyjnej za udziat w konferencji lub innym wydarzeniu, ktére
miato miejsce przed wydaniem decyzji o finansowaniu.

b) prowadzenie badan naukowych i upowszechnianie ich wynikow;
c) wydawanie recenzowanych publikacji naukowych;

d) korekta jezykowa artykutdw napisanych w jezyku obcym;

e) organizowanie konferencji i spotkan naukowych;

f) wydatki zwigzane z organizacjg wydarzen o charakterze dydaktycznym lub udziatem w nich
(wyktady otwarte, szkoty letnie, warsztaty i szkolenia)
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g) wydatki zwigzane z dziatalnoscig kulturalng, popularyzatorskg oraz wspdtpracg zinnymi
instytucjami edukacyjnymi;

h) inne uzasadnione wydatki.

Dziekan zastrzega sobie prawo do wyboru wnioskéw do sfinansowania lub do cze$ciowego pokrycia
kosztow zgtaszanych inicjatyw.

Na decyzje o przyznaniu finansowania ma wptyw przede wszystkim warto$¢ merytoryczna projektu
zgtaszanego do finansowawnia oraz zasadnos¢ przewidywanych kosztow, jak rowniez mozliwosci ich
rozliczenia w ramach procedur UAM.

W przypadku odmowy przyznania dofinansowania osoba wnioskujgca otrzyma informacje o powodach
odrzucenia wniosku.

Realizacja i rozliczanie dofinansowania:

a) odbywa sie po wczesniejszym uzgodnieniu z panig Martyng Mtodystach z Biura Obstugi Wydziatu
(marmlo@amu.edu.pl, pok. 231);

b) przy planowaniu realizacji przedsiewzie¢ nalezy uwzgledni¢ obowigzujgce na UAM przepisy,
w szczegdlnosci dotyczace procedur finansowych i prawa zamowien publicznych oraz organizacji
i rozliczania podrézy stuzbowych;

c) podstawg rozliczenia sg oryginalne rachunki i faktury wystawione na Uniwersytet im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu za wszystkie poniesione koszty zwigzane z przedmiotem dofinansowania
oraz podpisany przez organizatoréw druk delegacji (w przypadku dofinansowania udziatu
w konferencji naukowej, sympozjum naukowym, warsztatach, szkoleniach etc.) lub dokument
potwierdzajgcy uczestnictwo (w przypadku wydarzen organizowanych online);

d) od 1 lutego 2026 r. funkcjonuje Krajowy System e-Faktur (KSeF). W celu otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury z KSeF nalezy zwrécic sie do dostawcy z prosbg o umieszczenie na FV:
e adresui NIP-u UAM: Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, ul. Wieniawskiego
1, 61-712 Poznan, NIP 7770006350,
e numeru IDWew: 40517,
e imienia i nazwiska osoby zamawiajgcej towar/ustuge (wystawca faktury moze dopisac te
dane w polu ,,uwagi”).
Dzieki tym informacjom faktura trafi poprzez KSeF do odpowiedniej osoby w BOW rozliczajgcej
dokumenty oséb studiujgcych.
Do kwoty 450 zt brutto faktura moze by¢ zastgpiona paragonem z NIP-em UAM.
Przy fakturach optaconych z wtasnych srodkéw nalezy dostarczy¢ do BOW (pok. 231) dowdd
uiszczenia ptatnosci;

e) za realizacje dofinansowanych dziatan zgodnie z opisem przedstawionym we wniosku
odpowiedzialna jest osoba wnioskujgca oraz opiekun/-ka naukowy/-a;

f) wszystkie znaczgce zmiany (m.in. w terminie realizacji, w kosztorysie) w zakresie realizacji wniosku,
ktory otrzymat dofinansowanie, wymagajg zgody dziekana WFPIK;

g) w ciggu 14 dni od daty realizacji dziatan objetych dofinansowaniem osoba wnioskujgca
zobowigzana jest do ztozenia sprawozdania z realizacji dziatan oraz jego rozliczenia. Wzor
sprawozdania stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w
formie papierowej w BOW, u pani Martyny Mtodystach, pok. 231.
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h) niewykorzystana kwota dofinansowania przyznana na dziatania opisane we wniosku nie moze
zostac przeniesiona na inne dziatania kota/organizacji/osoby studiujacej.

15. Zatgczniki do niniejszego Regulaminu stanowig jego integralng czesc.

16. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2025.



