Zaproszenie do zespotu poprzez podanie linku lub kodu zespotu

Oproécz samodzielnego wpisania wszystkich cztonkow zespotu, mozna réwniez podaé za
posrednictwem wiadomosci e-mail link do zespotu. W tym celu otwieramy menu klikajgc

przy nazwie zespotu i klikamy pobierz link zespotu
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[Z4 Nowa konwersaga

Link kopiujemy do schowka i mozemy wklei¢ w dowolnym miejscy np. e-mail, strona
internetowa itp. Jesli osoby bedg chciaty dotgczy¢ do zespotu, widoczne bedg

powiadomienia w zaktadce zarzgdzanie zespotem — karta oczekujgce prosby.
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Jedng z najprostszych metod dodawania cztonkéw zespotu jest wygenerowanie kodu
zespotu i podanie go uczestnikom. Wéwczas nie trzeba wyszukiwaé nazwisk oséb, ktére
chcemy dodac. Akceptacja uczestnikdw rowniez nie bedzie wéwczas potrzebna. Podanie

kodu danej osobie jest rownoznaczne z akceptacjg przyjecia uczestnika.

1. Otwieramy menu zespotu (trzy kropki przy nazwie) i klikamy zarzgdzanie zespotem.

Nastepnie wybieramy karte Ustawienia.
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2. Wybieramy zakfadke kod zespotu i klikamy przycisk wygeneru;j
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a2 mogli dotczyé za pomoc kodu zespotu

v Zabawne rzeczy Zezwalaj na emotikony, memy, GIF-y i naklejki
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OneNote
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Wygenerowany kod mozemy przekaza¢ osobom, ktére zapraszamy. Uwaga: goscie (osoby

spoza organizacji) nie bedg mogli dotgczy¢ za pomocag kodu zespotu.
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