Archiwizowanie, ukrywanie i usuwanie zespotéw

1. Archiwizowanie zespotéw

Po zakonczonych zajeciach wszystkie zespoty, w ktdrych prowadzone sa zajecia dydaktyczne

(utworzone przez Panel Dydaktyczny oraz utworzone recznie) powinny byé archiwizowane.

Wszystkie dziatania zespotu sg zamrazane po zarchiwizowaniu zespotu. Nikt nie bedzie mdgt
rozpoczg¢ nowych konwersacji ani odpowiada¢ na wpisy w kanale, dodawac¢ lub usuwac
kanatow, edytowaé ustawienia zespotu ani dodawac aplikacji. Wiasciciel zespotu, nadal moze
dodawac lub usuwaé cztonkow, aktualizowac¢ role oraz usuwaé, odnawia¢ lub przywracac
zarchiwizowany zespot, sprawdzac aktywnosc¢ uczniow na zajeciach, ktore sie odbyty, korzystac

z materiatow.

2. Ukrywanie zespotu

Zespot nadal jest w petni aktywny i mozna z niego korzystac, ale nie jest widoczny na gtdwnym

ekranie Teamsow. Mozna ukry¢ zespodt, z ktérego rzadko korzystamy.

3. Usuwanie zespotéw

Catkowite skasowanie zespotu i jego zawartosci. Czynnos¢ nieodwracalna z poziomu
uzytkownika. Nie nalezy usuwac zespotdéw dydaktycznych ze wzgledu na pozniejszg koniecznos¢
archiwizacji przeprowadzonych zajeé. JeSli zespdt zostanie usuniety przypadkowo, jego

przywrdcenie nalezy zgtosi¢ do Centrum Informatycznego (helpdesk@amu.edu.pl).
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ARCHIWIZOWANIE ZESPOLU

1. Wybieramy przycisk ustawien na gtébwnym ekranie Teamsow, a nastepnie ,zarzgdzaj

zespotami”
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2. Wybieramy zespdt, ktéry chcemy archiwizowac i klikamy na dodatkowe menu ukryte pod

trzema kropkami

3. Z rozwijalnego menu wybieramy ,archiwizuj zespot’
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4. Mozemy rowniez wybra¢ dodatkowg opcje, dzieki ktorej studenci i inni uczestnicy zespotu,

nie bedg mogli edytowac jego zawartosci

Czy chcesz zarchiwizowac zespdl , Testowy zespot™?

Spawoduje to zablokowanie calej aktywnosci zespotu, ale nadal bedzie mozna
dodawad lub usuwaé czionkéw oraz aktualizowad ich rale. Aby przywrécié zespsh,
przejdz do Zarzadzania zespotami. Dowiedz s <.

I (0 Ustaw witryne programu SharePoint dla cztonkéw zespotu jako tylko do ud:z,riul

Anuluj Archiwizuj

5. Po potwierdzeniu czynnosci, zespot zostanie przeniesiony do grupy zarchiwizowanych
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6. Zespdt mozemy przywrocic klikajgc na menu ukryte pod trzeba kropkami i wybierajgc opcje

SPrzywroc zespot”.
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UKRYWANIE ZESPOLU

1. Wybieramy menu przy nazwie zespotu i opcje ,ukryj”

Q Wyszukiwanie

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza .

Zespoly

Twoje zespoly

T X

Tarzadzanie zespolem

e
Dodaj kanat

EZD na WFPIK ZD
Dodaj czionka

DUECER [

BOW WFPIK HelpTEAMS

{e

# 1

Opusc zespot
& Edytuj zespot

&2 Pobierz link do zespohu

0
\/\f & Zorzadzanie tagami
- g
] M Usuri zespét

Ksztatcenie zdalne na
Whydziale Filologii...

2020/SL 03-TEAMS
TEST Teams - Grupa 1

OmegaPsir - Baza

Baza Wiedzy UAM Wiedzy WFPIK

AT ]

£ Dolacz do zespohu lub utwérz nowy

03

Office 365 helpdesk Zespdt OWKO

CE&BS Meeting

Przedmiot - grupa -
test

2. Zespoty bedg widoczne po rozwinieciu folderu ,ukryte zespotu” na dole ekranu
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USUWANIE ZESPOLU

1. Usunac zespdt mozna poprzez wybranie menu przy nazwie zespotu (trzy kropki) i wybranie

opcji ,usun zespdt”. UWAGA! Operacja nie jest odwracalna z poziomu uzytkownika.

Usuniety zespot jest mozliwy do odtworzeni tylko przez 30 dni po usunieciu.
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