) UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

Zarzadzenie nr 117/2024/2025
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 14 lipca 2025 roku
w sprawie wprowadzenia
regulaminu korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z pbézn. zm.) zarzadza sie,

co nastepuje:
§1

Wprowadza sie regulamin korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego,

stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§2

Traci moc zarzadzenie nr 283/2022/2023 Rektora Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu z dnia 29 grudnia 2022 roku w sprawie wprowadzenia

regulaminu korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzeé$nia 2025 roku.
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 117/2024/2025 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

z dnia 14 lipca 2025 roku

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO

10.

11.

UNIWERSYTETU IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

Postanowienia ogolne

Biblioteki tworzace system biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu im. Adama

Mickiewicza w Poznaniu, w rozumieniu § 83 ust. 1 Statutu UAM, zwane sg dalej

,bibliotekami” lub ,bibliotekg”.

Biblioteki udostepniajg swoje zbiory:

a. na miejscu w czytelniach;,

b. przez wypozyczanie na zewnatrz;

c. poprzez sie¢c komputerowg w przypadku zasobéw elektronicznych;

d. przez wypozyczanie miedzybiblioteczne zamiejscowe czytelnikom oraz innym
bibliotekom niewchodzacym w sktad systemu biblioteczno-informacyjnego UAM.

W rozumieniu niniejszego Regulaminu przez ,karte biblioteczng” rozumie sie:

a. dla studentéw — mobilng legitymacje (mLegitymacje), Elektroniczng Legitymacje
Studencka (ELS); dla doktorantéw — Elektroniczng Legitymacje Doktoranta (ELD),
zarejestrowang w systemie bibliotecznym;

b. dla pozostatych uzytkownikow — Karte Czytelnika z logo Poznanskiej Fundacji
Bibliotek Naukowych (PFBN).

Ze zbioréw bibliotek korzysta sie na podstawie aktualnej karty bibliotecznej lub Karty
Goscia. Konto biblioteczne aktywuje sie w bibliotece — na podstawie dowodu
osobistego lub aktualnej legitymacji studenckiej/doktoranckiej badz po weryfikaciji
zatrudnienia w UAM, jak réwniez w Polskiej Akademii Nauk, Instytucie Zachodnim i
Instytucie Pamieci Narodowej, wptaceniu wpisowego oraz przyjeciu do wiadomosci
zasad niniejszego Regulaminu i Klauzuli informacyjnej dla uzytkownikéw bibliotek
UAM w Poznaniu. Formalnosci zwigzanych z zapisem oraz coroczng aktualizacjg
konta bibliotecznego nalezy dopetni¢ osobiscie.
Przy zapisie nalezy wypetni¢ i podpisa¢ Deklaracje Czytelnika Bibliotek UAM w
Poznaniu. Zgodnie z § 83 ust. 3 Statutu UAM w Deklaracji Czytelnika nalezy podaé
nastepujace dane: nazwisko, imiona, numer PESEL, numer karty bibliotecznej, numer
legitymacji studenckiej, adres korespondencyjny, adres e-mail. W celu umozliwienia
bibliotece wysytania informacji o realizacji zamoéwien, przypomnien o zblizajgcym sie
terminie zwrotu wypozyczonych materiatdbw i monitow elektronicznych czytelnik
podaje swoj adres e-mail. W celu usprawnienia kontaktéow z bibliotekg czytelnik moze
dobrowolnie poda¢ swoj numer telefonu.

Biblioteki aktywujg konta biblioteczne dla:

a. pracownikéw, doktorantéw i studentow UAM;

b. pozostatych grup uzytkownikéw indywidualnych i instytucjonalnych — zgodnie ze
szczegobtowymi zasadami udostepniania poszczegolnych bibliotek.

Aktywaciji konta bibliotecznego dla grup uzytkownikéw instytucjonalnych dokonuje sie

w Bibliotece Uniwersyteckiej w Poznaniu (BUP).

Uprawnien wynikajgcych z posiadania konta bibliotecznego nie odstepuje sie osobom

trzecim.

Uzytkownik spoza UAM jest zobowigzany do niezwlocznego osobistego

powiadomienia biblioteki o zmianie adresu korespondencyjnego, kierunku i rodzaju

studiéw, przynaleznosci do wuczelni lub wydzialu. Dane czytelnika z UAM
synchronizowane sg z USOS. W przypadku utraty karty bibliotecznej, na podstawie
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19.
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zgtoszenia i stosownych dokumentdw, biblioteka dokonuje aktualizacji danych lub
wystawia duplikat karty.

Koszty wystawienia nowej karty i ponownej rejestracji oraz szkody powstate na skutek
zaniedbania obcigzajg wtasciciela konta bibliotecznego.

Udostepnianie w czytelniach

Do korzystania ze zbioréw w czytelniach uprawnieni sg wszyscy zainteresowani na
podstawie aktualnej karty bibliotecznej lub Karty Goscia.

Po wejsciu do czytelni nalezy okaza¢ dyzurnemu bibliotekarzowi mlLegitymacje,
Elektroniczng Legitymacje Studenckag lub Elektroniczng Legitymacje Doktoranta, a
aktualng Karte Czytelnika lub Karte Goscia pozostawi¢. W przypadku Karty
Czytelnika i Karty Goscia trzeba dodatkowo okazaé¢ dokument ze zdjeciem,
potwierdzajacy tozsamos¢. Nalezy réwniez zgtosi¢ wnoszone ze sobg ksigzki.

Zbiory bibliotek udostepniane sg czytelnikom w wolnym dostepie, z magazynu po
uprzednim zamowieniu, lub sprowadzane przez wypozyczalnie miedzybiblioteczna.
Na zyczenie czytelnika biblioteka rezerwuje dzieta zamoéwione. Nie rezerwuje sie
ksigzek z ksiegozbioréw podrecznych czyteln.

Nie udostepnia sie oryginatéw dziet zmikrofiimowanych i zdigitalizowanych.
Niedozwolone jest kopiowanie/powielanie niepublikowanych rozpraw doktorskich.

Wypozyczenia na zewnatrz

Prawo wypozyczania na zewnatrz, na podstawie rodzaju zbioréw oraz trybu

wypozyczania, majg nastepujgce grupy czytelnikdw:

A. W Bibliotece Uniwersyteckiej:

a. pracownicy naukowi UAM (w tym emerytowani), doktoranci UAM:

o ksigzki z magazynu wydane od 1953 roku, tryb wypozyczenia: zwykty — 40
wol./365 dni;

o ksigzki z wypozyczalni (z wyjatkiem prezencyjnych), tryb wypozyczenia:
zwykty — 10 wol./90 dni;

b. studenci UAM:

o ksiagzki z magazynu wydane od 1971, tryb wypozyczenia: zwykty — 20 wol./90
dni;

o ksigzki z wypozyczalni (z wyjatkiem prezencyjnych), tryb wypozyczenia:
zwykty — 10 wol./90 dni;

c. bibliotekarze UAM (w tym emerytowani), pracownicy niebedgcy nauczycielami
akademickimi UAM (w tym emerytowani):

o ksigzki z magazynu wydane od 1971, tryb wypozyczenia: zwykty — 40 wol./365
dni;

o ksigzki z wypozyczalni (z wyjatkiem prezencyjnych), tryb wypozyczenia:
zwykty — 10 wol./90 dni;

d. pracownicy naukowi, doktoranci i studenci PFBN; pracownicy naukowi. PAN, IZ,
IPN; emerytowani pracownicy naukowi ww. instytucji; bibliotekarze bibliotek
poznanskich spoza UAM:

o ksigzki z magazynu wydane od roku 1971, tryb wypozyczenia: zwykly — 20
wol./60 dni;

o ksigzki z wypozyczalni (z wyjatkiem prezencyjnych), tryb wypozyczenia:
zwykty — 10 wol./90 dni;

€. nauczyciele akademiccy, doktoranci i studenci szkét wyzszych Poznania (spoza
PFBN); inne zainteresowane osoby (do 5 woluminow tacznie):

o ksigzki z magazynu wydane od 1971 roku, tryb wypozyczenia: kaucyjny,
rekomendacyjny — 5 wol./30 dni;



Zatacznik do zarzadzenia nr 117/2024/2025 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

20.

21.

z dnia 14 lipca 2025 roku

o ksigzki z wypozyczalni (z wyjagtkiem prezencyjnych), tryb wypozyczenia:
kaucyjny, rekomendacyjny — 5 wol./30 dni.

B. W bibliotekach jednostek organizacyjnych UAM (poza Wielkopolskg Bibliotekg
Prawniczg):

a. pracownicy naukowi UAM (w tym emerytowani), doktoranci UAM; bibliotekarze
UAM (w tym emerytowani), pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi
UAM (w tym emerytowani):

o ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia: zwykty — 150 wol./365 dni;

b. studenci UAM:

o ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia: zwykty — 60 wol./90 dni;

c. pracownicy nieetatowi UAM oraz realizujacy granty w UAM, doktoranci
eksternistyczni:

o ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia: rekomendacyjny — 5 wol./30

dni;

d. osoby spoza UAM:

o ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia: zwykty, kaucyjny — 5 wol./30
dni.

C. W Wielkopolskiej Bibliotece Prawniczej:

a. pracownicy naukowi UAM (w tym emerytowani), doktoranci UAM; bibliotekarze
UAM (w tym emerytowani), pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi
UAM (w tym emerytowani):

o ksigzki wydane od 1971 roku, tryb wypozyczenia: zwykty — 150 wol./365 dni;

b. studenci UAM:

o ksigzki wydane od 1971 roku, tryb wypozyczenia: zwykty — 60 wol./90 dni;

c. pracownicy nieetatowi UAM oraz realizujgcy granty w UAM, doktoranci
eksternistyczni:

o ksigzki wydane od 1971 roku, tryb wypozyczenia: rekomendacyjny — 5 wol./30

dni;

d. osoby spoza UAM:

o ksigzkiwydane od 1971 roku, tryb wypozyczenia: kaucyjny — 5 wol./30 dni.
Czytelnicy dokonujg prolongaty terminu zwrotu przez katalog online lub w bibliotece
za okazaniem wypozyczonego dzieta na nastepujgcych zasadach:

A. W Bibliotece Uniwersyteckiej:

a. pozycje wypozyczone w trybie zwyktym — prolongata o 60 dni od daty jej
dokonania przez czytelnika,

b. pozycje wypozyczone w trybie kaucyjnym, rekomendacyjnym — bez mozliwosci
prolongaty.

B. W bibliotekach jednostek organizacyjnych UAM:

a. pozycje wypozyczone w trybie zwykiym:

o pracownikom UAM (w tym emerytowanym), doktorantom UAM; bibliotekarzom
UAM (w tym emerytowanym), pracownikom niebedgcym nauczycielami
akademickimi UAM (w tym emerytowanym) — prolongata o 360 dni od daty jej
dokonania przez czytelnika;

o studentom UAM — prolongata o 60 dni od daty jej dokonania przez czytelnika.

b. pozycje wypozyczone w trybie kaucyjnym, rekomendacyjnym — bez mozliwosci
prolongaty.

Na zewnatrz nie wypozycza sie dziet wyznaczonych przez biblioteki, w tym:

a. zbioréw specjalnych;

b. zbioréw nalezgcych do Narodowego Zasobu Bibliotecznego (NZB) oraz

Regionalnego Zasobu Bibliotecznego (RZB);

dziet znajdujacych sie w ksiegozbiorach podrecznych;

gazet i czasopism;

o o
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e. dziet prezencyjnych;

f. oryginatow dziet zmikrofilmowanych i zdigitalizowanych;

g. zbioréw wydzielonych ze wzgledu na date wydania;

h. niepublikowanych rozpraw doktorskich.

Zamawianie i rezerwacja materiatéw bibliotecznych odbywa sie drogg elektroniczng z
katalogu online, ze zdigitalizowanego katalogu kartkowego lub tradycyjnie z katalogu
kartkowego.

Wypozyczenia na zewnatrz rejestruje sie wytgcznie elektronicznie na podstawie kodu
paskowego ksigzki lub etykiety RFID oraz karty biblioteczne;j.

Po zarejestrowaniu wypozyczen lub zwrocie materiatow bibliotecznych czytelnik
winien sprawdzi¢ stan swojego konta i zgtosi¢ ewentualne uwagi przed opuszczeniem
biblioteki.

Biblioteka w uzasadnionych przypadkach ma prawo wymagac¢ zwrotu wypozyczonych
dziet przed uptywem regulaminowego terminu lub w chwili wypozyczenia zastrzec
wczesniejszy termin zwrotu.

26. Wszyscy czytelnicy sg zobowigzani do terminowego zwrotu materiatdw

27.

28.

28,

30.

31.

32.

33.

bibliotecznych. Za przekroczenie terminu zwrotu biblioteki pobierajg optate naliczang
za kazdy dzien opodznienia, zgodnie z ,Wykazem optat systemu biblioteczno-
informacyjnego UAM”, stanowigcym zatgcznik do niniejszego Regulaminu.
Czytelnikom wysytane sg droga e-mailowg przypomnienia o zblizajgcym sie terminie
zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

Catkowitg odpowiedzialno$¢ za terminowy zwrot materiatébw wypozyczonych ponosi
czytelnik. Ewentualne zakitécenia w dostarczaniu przypomnien nie zwalniajg
czytelnika od optat za nieterminowy zwrot wypozyczonych dziet.

Osobom zalegajgcym ze zwrotem materiatdbw  bibliotecznych badz z
nieuregulowanymi optatami za nieterminowy zwrot biblioteka wysyta monity
elektroniczne.

Uchylanie sie od zwrotu dziet monitowanych oraz zalegte optaty powodujg
zawieszenie czytelnika w prawach do korzystania z ustug bibliotecznych, z
mozliwoscig skierowania sprawy na droge prawng

Poswiadczenie na kartach obiegowych braku zalegtosci wobec bibliotek,
wspotpracujgcych w ramach Poznanskiej Fundacji Bibliotek Naukowych, mozna
uzyska¢ w dowolnej bibliotece na podstawie karty bibliotecznej lub dowodu
osobistego. Pos$wiadczenia wydawane sg doktorantom i studentom uczelni
zrzeszonych w PFBN. Elektroniczne karty obiegowe dla studentéw i doktorantéw
UAM rozliczane sg przez biblioteki jednostek organizacyjnych UAM w USOSweb.

Wypozyczanie miedzybiblioteczne zamiejscowe

Biblioteki  umozliwiajg swoim  czytelnikom  korzystanie z  wypozyczenh
miedzybibliotecznych zamiejscowych. Warunkiem korzystania z nich jest aktualna
karta biblioteczna oraz brak zobowigzan wobec bibliotek.

Czytelnicy z UAM zobowigzani sa:

a. do pokrycia kosztow sprowadzenia materiatow bibliotecznych na podstawie faktur
wystawionych przez biblioteke wysytajacg oraz do uiszczenia optaty za przesytki
pocztowe, w przypadku nieskorzystania ze sprowadzonych publikacji;

b. do udziatu w kosztach sprowadzenia materiatébw bibliotecznych w przypadku
zamowien nietypowych oraz przekraczajacych przewidziany na dany rok limit
kosztéw.
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Czytelnicy spoza UAM zobowigzani sg pokry¢ koszty sprowadzenia materiatow
bibliotecznych w ramach wypozyczenia miedzybibliotecznego zamiejscowego,
zgodnie z ,Wykazem optat systemu biblioteczno-informacyjnego UAM”.

Biblioteki udostepniaja materiaty ze swoich zbioréw innym bibliotekom (biblioteka
zamawiajgca) w formie bezzwrotnej kopii lub oryginatu. Biblioteka zamawiajgca
ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za wypozyczone materiaty.

Biblioteka zamawiajagca moze udostepniaé oryginaly wypozyczonych materiatow
wytgcznie na miejscu.

Okres wypozyczenia oryginatu wyznacza biblioteka udostepniajgca. W
uzasadnionych przypadkach okres ten moze zostaé¢ wydtuzony na wniosek biblioteki
zamawiajgcej.

Biblioteka zamawiajgca jest zobowigzana zwréci¢ zamawiane oryginaty w terminie,
wtasciwie opakowang przesytkg wartosciowa lub polecona.

Biblioteki udostepniajg bibliotekom zamawiajgcym wydruki artykutéw z posiadanych
zasobodw elektronicznych, jesli umowa licencyjna nie stanowi inaczej.

W razie przekroczenia przepisédw niniejszego Regulaminu biblioteka zamawiajgca
okresowo traci prawo do korzystania ze zbioréw bibliotek w drodze wypozyczenia
miedzybibliotecznego zamiejscowego. Termin utraty praw okresla biblioteka
udostepniajgca.

Korzystanie z zasobow elektronicznych

Prawo zdalnego dostepu do licencjonowanych zasobéw elektronicznych UAM majg

wytacznie pracownicy, doktoranci i studenci UAM posiadajacy aktualne konto

biblioteczne. Pozostali uzytkownicy moga korzystaé z elektronicznych zrédet
informacji — zgodnie z zasadami licencyjnymi — na miejscu, w bibliotece.

W przypadku probleméw z logowaniem nalezy skontaktowaé sie z biblioteka, aby

sprawdzi¢, czy konto jest wazne/aktywne.

Dozwolone jest:

a. wykonanie pojedynczej kopii artykutu na no$niku elektronicznym lub jego
wydrukowanie jedynie do celéw dydaktycznych i badan naukowych;

b. tworzenie indywidualnych kolekcji dokumentéw potrzebnych do prowadzonych
przez dang osobe badan, w tym ich drukowanie i zapisywanie na no$niku
elektronicznym. Kolekcje te mozna tworzy¢ tylko na czas prowadzonych zajec
dydaktycznych i badan naukowych.

Zabrania sie:

a. masowego tworzenia elektronicznych i drukowanych kopii artykutéw i czasopism
oraz przechowywania ich bez potrzeby podyktowanej prowadzonymi obecnie
badaniami;

b. redystrybucji czasopism i artykutdw oraz ich czesci osobom trzecim
(nieuprawnionym uzytkownikom) w jakiejkolwiek formie, za optatg Ilub
nieodptatnie. Wyjagtek stanowi wymiana miedzybiblioteczna (tylko w formie
drukowanej) i naukowa pomiedzy naukowcami, jezeli nie ma ona charakteru
systematycznej wspotpracy;

c. publikacji fragmentéw artykutéw i ich przedruku w formie oryginalnej, czy to
zmienionej, z pominieciem podania zrodta i praw autorskich;

d. udzielania osobom trzecim (nieuprawnionym uzytkownikom) dostepu do zasobow
elektronicznych poprzez udostepnienie komputera (przy autoryzacji przez adres
IP) badz poprzez udostepnienie loginu i hasta (przy autoryzacji zdalnej);

e. wykorzystywania przez pracownikow i studentéw licencjonowanych zasobdéw
elektronicznych UAM do dziatalnosci komercyjnej (innej niz naukowa).
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Korzystanie ze 2zrédet elektronicznych UAM oznacza zaakceptowanie zasad
okreslonych w pkt V.

Depozyty

W ramach systemu biblioteczno-informacyjnego UAM, w uzasadnionych
przypadkach, istnieje mozliwo$¢ uzyczania okreslonych wydawnictw ciagtych lub
seryjnych innym bibliotekom, wchodzacym w sklad systemu biblioteczno-
informacyjnego, na zasadzie umoéw depozytowych.

Zobowiazania i odpowiedzialnos¢ uzytkownikéow

Korzystajgcy z bibliotek sg zobowigzani przestrzega¢ postanowien niniejszego
Regulaminu oraz ustalonych w nich zasad, w szczegélnosci szanowac¢ wypozyczone
dzieta i mienie bibliotek.

Nieprzestrzeganie obowigzujgcych w bibliotekach przepiséw, a takze wynoszenie
zbioréw, przedmiotéw i urzadzen bedacych wtasnoscig bibliotek poza ich teren, bez
uprzedniego dopetnienia obowigzujgcych formalnosci, jest zakazane i moze
skutkowaé zawieszeniem uzytkownika w prawach do korzystania z ustug bibliotek, z
mozliwoscig skierowania sprawy na droge prawna.

Korzystajacy z czytelni pozostawiajg w szatni wierzchnig odziez, parasole, teczki,
torby, torebki bez wzgledu na wymiar. Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ wejscia do
czytelni osob nieprzestrzegajacych wyzej wymienionych zasad.

W czytelniach obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkow. Przed wejsciem do
czytelni nalezy wyciszy¢ telefony komorkowe.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za zagubienie wypozyczonego
dzieta oraz za wszelkie jego uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie.

W razie zagubienia lub zniszczenia dzieta czytelnik, w uzgodnieniu z kierownikiem
biblioteki (pracownikiem Wypozyczalni Miejscowej BUP), jest zobowigzany
dostarczy¢ identyczny egzemplarz lub odtworzony w formie oprawionej, dwustronne;j
kopii zagubionego dzieta (z zachowaniem formatu oryginatu) albo przekazaé inne
dzieta wartosciowe dla biblioteki, zgodnie z zasadami polityki gromadzenia zbioréw
wtasciwymi dla danej biblioteki.

Koszty odtworzenia w Pracowni Digitalizacji BUP zagubionego lub uszkodzonego
dzieta zamieszczone sg w ,Wykazie optat systemu biblioteczno-informacyjnego
UAM”.

Przy ocenie strat materialnych wyniklych z zagubienia lub zniszczenia materiatu
bibliotecznego bierze sie pod uwage cene rynkowg zalezng od rzadko$ci dzietfa.
Poprzez uregulowania zobowigzan wobec biblioteki czytelnik nie nabywa prawa
wiasnosci zniszczonego lub zagubionego obiektu.

Szczegdétowe zasady udostepniania poszczegdlnych bibliotek oraz biezace
komunikaty podawane sg do wiadomosci uzytkownikow.

Warunki udostepniania materiatow bibliotecznych do celéw komercyjnych ustala
kazdorazowo dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej lub kierownik biblioteki jednostki
organizacyjnej UAM w porozumieniu z kierownikiem tej jednostki.

Uwagi i wnioski dotyczace dziatalnosci bibliotek mozna zgtaszaé bezposrednio,
listownie lub pocztg elektroniczng osobie kierujgcej dang jednostka.



Zafacznik do zarzgdzenia nr 117/2024/2025 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

z dnia 14 lipca 2025 roku

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA UZYTKOWNIKOW BIBLIOTEK UAM w POZNANIU

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27

kwietnia 2016 r. (Dz.U. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, iz:

1.

2

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu, ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
pod adresem: iod@amu.edu.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu umozliwienia korzystania ze
zbioréw biblioteki oraz wykonania przez administratora obowigzkéw wynikajacych z
ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach i ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Podstawe przetwarzania Pani/Pana danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢) i e)
RODO, w zwigzku z art. 49 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018, poz. 1668 z pdzn. zm.) oraz przepisami
ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2018 r. poz. 574 t.), a
takze art. 6 ust. 1 lit a) RODO, jezeli znajduje zastosowanie.

Pani/Pana dane osobowe bedg udostepnione Bibliotece Narodowej oraz dostawcy
systemu zarzgdzania zbiorami bibliotecznymi, w zakresie niezbednym do
Swiadczenia ustug w ramach zawartej z administratorem umowy.

Podanie danych osobowych jest konieczne do realizacji celéw wskazanych powyzej
w pkt. 3. Podanie przez Panig/Pana numeru telefonu w celu usprawnienia kontaktéw
z bibliotekg jest dobrowolne, a jego niepodanie w zaden sposéb nie wptynie na
mozliwos$¢ korzystania z ustug i zasobow biblioteki.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do
wykonywania praw i obowigzkéw Uniwersytetu wynikajgcych ze $Swiadczonych na
Pani/Pana rzecz ustug, nie dtuzej jednak niz 6 lat od dnia rozliczenia sie z tytutu
ostatnich zwrotéw materiatéw bibliotecznych, a w przypadku danych podanych na
podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody — do czasu jej wycofania.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych.

Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie
udzielonej przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych, przystuguje Pani/Panu
prawo cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na
zgodnos$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.







Zatgcznik do zarzadzenia nr 117/2024/2025 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 14 lipca 2025 roku

DEKLARACJA CZYTELNIKA BIBLIOTEK UAM W POZNANIU
Informacje obowigzkowe:

Nazwisko! ot it i rmsia s siaesses:  Imibna:

Adres korespondencyjny:

AAIES B-MNAIL ...ttt h e e e st r et ettt nn et ee et
Nr karty
Nr PESEL: bibliotecznej/mLegitymacji/ELS/ELD

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig¢ z Regulaminem korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu oraz
Klauzulg informacyjna dla uzytkownikéw bibliotek UAM w Poznaniu.

Data i podpis Czytelnika

Informacje dobrowolne:

W celu usprawnienia kontaktoéw z biblioteka wyrazam zgode na przetwarzanie podanego przeze mnie dobrowolnie numeru telefonu:

NUMET tEIETONU: ..o re e r e an e snsnas

Oswiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a, ze moja zgoda moze zosta¢ odwotana w kazdym czasie, a jej odwotanie nie bedzie mialo wplywu na mozliwosc
korzystania z uslug i zasobow biblioteki.

Data i podpis Czytelnika






Zatgcznik do Regulaminu
korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego

Wykaz optat systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Rodzaj ustugi/optaty

Cena brutto

Zapis i aktualizacja konta bibliotecznego (na rok akademicki)

12,00 zt

Duplikat karty bibliotecznej

12,00 zt

Wydanie Karty Goscia dla 0séb spoza poznanskiego srodowiska
akademickiego (raz na p6t roku)

nieodptatnie

Wypozyczenie kaucyjne

minimalna kaucja 50 zt

Oplata za nieterminowy zwrot materiatu bibliotecznego
(za jeden dzien, za kazdy wypozyczony tom)

0,30 zt

Optata za zagubiony lub zniszczony materiat biblioteczny

zgodnie z Regulaminem korzystania
z systemu biblioteczno-
informacyjnego UAM

Biblioteka Uniwersytecka w Poznaniu

I. OPLATY ZA UStUGI INFORMACIJI NAUKOWEJ

Rodzaj ustugi

Cena brutto

Prowadzenie poszukiwan bibliograficznych dla uzytkownikéw 1 godzina 50,00 2t
zewnetrznych
Szkolenia uzytkownikdw zewnetrznych 1 godzina 100,00 zt
Wyktady dla uzytkownikéw zewnetrznych (grupy do 60 oséb) 1 godzina 150,00 zt
Il. OPLATY ZA UStUGI DRUKOWANIA, KSEROGRAFOWANIA
Rodzaj ustugi Cena brutto
Wydruk danych tekstowych 1 strona 0,30 zt
format A4 0.30 2t
1 strona
Wydruk czarno-biaty danych graficznych
format A3
0,60 zt
1 strona
format A4 1,00 2t
. 1 strona
Wydruk kolorowy danych graficznych
format A3
2,00 zt
1strona
format A4 030 2t
. . 1 strona
Kserokopia z oryginatu (od roku 1953)
format A3
0,60 zt
1strona
Odtwarzanie (kopiowanie) ksigzek w przypadku ich zagubienia i strona 0,50 2t

(bez oprawy)




Zafacznik do Regulaminu
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Ill. OPLATY ZA UStUGI MIKROFILMOWANIA, DIGITALIZACI)I | FOTOGRAFOWANIA

ujecie

Rodzaj ustugi Cena brutto
Kopiowanie mikrofilmu na materiatach diazo 1 klatka 0,60 zt
Skanowanie mikrofilmu 1 skan 0,90 zt
format Al 10,00 2t
1 skan
- . . 3 format A2 8,002t
Skanowanie z oryginatu — rozdzielczos$¢ 300 1 skan
1%
dpi minimalny format A3 500 2t
koszt tej ustugi 1 skan ’
dla zbioréw <
 magazynt format < A4 1,002t
1 skan
i czyteln
wynosi 20,00 format Al 20,00 zt
zt, dla zbioréw 1 skan
specjalnych -
. . o 16,9031 foriat a2 16,00 zt
Skanowanie z oryginatu (rozdzielczos¢ 600 2 1 skan
dpi)*
format A3 4,00 2t
1 skan
<
format < A4 2,00 2t
1 skan
S daz hiwi h plikéw TIFF z kolekcji Wielkopolskie]
przedaz zarc |W|z.<:wanyc plikow z kolekcji Wielkopolskiej 2 556 1,002t
Biblioteki Cyfrowej
Skanovs./an.ie stroPy artykutu w ramach ustugi elektronicznego 300 dpi 0,60 2t
zamawiania kopii artykutu
1 strona 110z
Skanowanie z OCR, z zapisem w formacie TIFF oraz PDF i/lub standardowa ’
Word**
‘ 1 strona 1,50 24
niestandardowa
3 ujecia 210,00 zt
Fotografowanie obiektow z Oddziatu Zbiorow Specjalnych kazde dodatkowe thodz
,00 z

tradycyjnym

Woystanie kserokopii lub nosnikdw z zawartoscia cyfrowa listem

wg aktualnego

cennika Poczty Polskiej

* W przypadku doktorantdw i pracownikdw naukowych UAM, posiadajgcych aktywne konto biblioteczne,

obowigzuje 25% rabatu.

** Ustuga skanowania z zastosowaniem oprogramowania Optyczne Rozpoznawanie Tekstu (OCR), z zapisem w

formacie TIFF oraz PDF i/lub Word, skierowana jest wytacznie do pracownikdw naukowych UAM.

e Strona standardowa: prace publikowane i wydruki komputerowe (czcionka standardowa).

e Strona niestandardowa: maszynopisy i publikacje o zmniejszonej czytelnosci tekstu.

o Rozpoznaniu OCR nie podlegajg formy graficzne (wykresy, tabele) oraz teksty o czcionkach

nietypowych (gotyk, czcionki ozdobne).




Zafacznik do Regulaminu
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o Pracownia zastrzega sobie prawo do odstgpienia od czynnosci zwigzanych z poprawianiem
tekstu, w przypadku materiatéw bardzo trudnych, tj. co najmniej potowy stron rozpoznanych
na poziomie ponizej 50% w odniesieniu do catosci. Optata w takim przypadku zostanie

naliczona, jak za skanowanie oryginatu w rozdzielczosci 300 dpi.

W przypadku, gdy zamawiany materiat pochodzi z kolekcji zbiorodw specjalnych, Regionalnego Zasobu
Bibliotecznego lub jest w ztym stanie zachowania, a proby zeskanowania mogtyby go pogorszy¢ lub
uszkodzi¢, Biblioteka moze odméwi¢ wykonania ustugi lub poddac jg indywidualnej wycenie.

W przypadku zaméwien na wiekszg liczbe kopii Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej, w porozumieniu
z Prorektorem wtasciwym do spraw Biblioteki, moze dokona¢ indywidualnej wyceny wykonania

ustug.

IV. OPLATY ZA UStUGI INTROLIGATORSKIE

Cena brutto

Dezynfekcja materiatéw w komorze fumigacyjnej (prézniowo- 1 wsad 910,00 zt*
gazowej) 1 obiekt 35,00 zt**

Rodzaj ustugi

Specjalistyczne ustugi introligatorskie

Oprawa twarda w ptdtno bez ttoczenia napisow 55,00 zt
1,00 zt/1 znak zecerski

Ttoczenie napisow

do 20 sktadek 50,00 zt
50,00 zt + 2,50
Szycie ksigzki powyzej 20 zt za kazda
sktadek kolejng
sktadke
25,00 z

Oprawa miekka

wycena indywidualna, w zaleznosci
od wielkosci obiektu i
wykonywania nastepujacych

Przeoprawienie z wykorzystaniem elementdéw pierwotnych czynnosci: dezynfekcja,
nieinwazyjne oczyszczanie

oprawy

kart/oktadek, demontaz bloku,
szycie bloku, naprawa

kart/oktadek, ttoczenie napisow

Wyroby introligatorskie: tuby, pudta, teczki, futeraty, b oy 'n,dyv_wdua'n,a Zallezna od

. wymiarow i kosztéw uzytych
fascykuty, koperty, etui prezentowe v
materiatow

* Pojemnos$¢ komory: 3,5-4 m.b. ksigzek do formatu A4 lub 0,5 m?3.

** W przypadku obiektéw wiekszych niz ksigzka formatu A4 cena ustalana jest indywidualnie.

V. OPLATY ZA UStUGI KONSERWATORSKIE

Rodzaj ustugi | Cena brutto
Specjalistyczne ustugi konserwatorskie wycena ind.YWidu?ln.a’ W zaIeings’ci <t SEI
zachowania obiektu/éw i/lub rodzaju zlecanych prac
Konsultacja/wycena konserwatorska, w tym: wykonywana po dostarczeniu 61,50-123,00 zt
opracowanie pisemne stanu zachowania obiektu/éw do Biblioteki /1 godzina pracy
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obiektu/déw, program prac i ich kosztorys Uniwersyteckiej
realizowana na terenie Poznania 123,00 —246 2t/
lub okolic 1 godzina pracy*

* Zamawiajacy spoza Poznania pokrywa dodatkowo koszty podrdzy pracownika/ow oddelegowanego/ych do
przeprowadzenia konsultacji.

Wycena konserwatorska wykonywana jest dla kazdego obiektu indywidualnie w oparciu o Zasady
wynagradzania artystow plastykow konserwatordow-restauratorow dobr kultury z listopada 2000 roku
lub szacunkowo za jedng godzine pracy. Warunkiem otrzymania wyceny jest uprzednie wniesienie
optaty. W przypadku realizacji prac konserwatorskich w Bibliotece Uniwersyteckiej jej catkowity koszt
jest umniejszany o koszt przeprowadzonej konsultacji.

VI. OPLATY ZA UStUGI WYPOZYCZALNI MIEDZYBIBLIOTECZNEJ DLA UZYTKOWNIKOW SPOZA UAM

Rodzaj ustugi Cena brutto

Sprowadzenie materiatéw z bibliotek polskich 20,00zt
Sprowadzenie materiatow z bibliotek europejskich 70,00 zt
Sprowadzenie materiatéw z bibliotek spoza Europy 120,00 zt
Kserokopie dla bibliotek polskich 1 sztuka/format A4 0,30 zt
Wydruk z baz danych dla bibliotek polskich 1 sztuka/format A4 0,30 zt
Skany 200 dpi dla bibliotek polskich 1 skan/format A4 0,20 zt
. : L o - 1-2 Vouchery
Wypozyczenia materiatow bibliotecznych do bibliotek europejskich lub 8-16 Euro
. . oy G g 2-4 Vouchery
Wypozyczenia materiatéw bibliotecznych do bibliotek spoza Europy lub 16-32 Euro
Kserokopie dla bibliotek jskich do 20 sztuk/format A4 LVoU@ier
serokopie dla bibliotek europejski sztuk/form lub 8 Euro
Kserokopie dla bibliotek spoza Europy do 20 sztuk/format A4 4 VOUCherZ:LL:g

VIl. OPtATY ZA WYNAJEM SAL

Wysokos¢ optat za wynajmowanie pomieszczern Biblioteki Uniwersyteckiej regulowana jest
odrebnymi przepisami Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

VIII. OPLATY ZA SESJE FOTOGRAFICZNE | FILMOWE

Wynajem zabytkowych wnetrz Biblioteki w celu organizacji wydarzen (sesje fotograficzne, filmowe,
wywiady itp.) wyceniany jest indywidualnie przez Dyrekcje, zaleinie od podmiotu realizujgcego
ustuge, charakteru przedsiewziecia oraz stopnia jego ucigzliwosci.

Minimalna optata wynosi 50,00 zt netto (+ 23% VAT) za godzine.
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IX. POZOSTALE OPLATY

Rodzaj optaty

Cena brutto

Zagubienie klucza do szafki odziezowej

200,00 zt

Zagubienie zetonu z szatni

20,00 zt

Biblioteki jednostek organizacyjnych UAM

Rodzaj ustugi/optaty

‘ Cena brutto

Biblioteka Collegium Geographicum

Optata za zagubienie klucza do szafki odziezowej

I wg aktualnego cennika obowigzujgcego na rynku

Biblioteka Collegium Historicum

Wydruk dokumentéw 1 strona 0,301zt
Optata za zagubienie klucza do szafki odziezowej wg aktualnego cennika obowigzujgcego na rynku
Biblioteka Collegium Polonicum w Stubicach
Zapis i aktualizacja konta bibliotecznego
T 5,00 zt
(na rok akademicki)
Duplikat karty bibliotecznej 20,00 zt
Optata za nieterminowy zwrot materiatu bibliotecznego
) i . ] 1,00 zt
(za jeden dzien, za kazdy wypozyczony tom)
Opracowanie egzemplarza zastepczego zagubionego lub
: : i 20,00 zt
“zniszczonego materiatu bibliotecznego
H 0204
Kopia lub wydruk czarno-biaty
format A3
0,40 zt
1 strona
format A4
Kopia lub wydruk kol
opia lub wydruk kolorowy 1 5ol 3,00 zt
Opréznienie szafki w przypadku zajmowania jej
. . . 20,00 zt
niezgodnie z regulaminem

Biblioteka Kultury Europejskiej UAM w Gnieznie

‘ Optata za zagubienie klucza do szafki odziezowej

J wg aktualnego cennika obowigzujacego na rynku

Biblioteka Kampusu Ogrody

‘ Optata za zagubienie klucza do szafki odziezowe;j

‘ wg aktualnego cennika obowigzujgcego na rynku

Biblioteka Wydziatu Biologii

| Optata za zagubienie klucza do szafki odziezowej

wg aktualnego cennika obowigzujacego na rynku

Biblioteka Wydziatu Filologii Polskiej i Klasycznej UAM im.
Jézefa Tomasza Pokrzywniaka

| Optata za zagubienie klucza do szafki odziezowej

wg aktualnego cennika obowigzujgcego na rynku

Biblioteka Wydziatu Matematyki i Informatyki

| Optata za zagubienie klucza do szafki odziezowej

wg aktualnego cennika obowigzujgcego na rynku

Biblioteka Wydziatu Nauk Politycznych i Dziennikarstwa

Wydruk dokumentow

1 strona l 0,30 zt

Optata za zagubienie klucza do szafki depozytowej

wg aktualnego cennika obowigzujgcego na rynku

Biblioteka Wydziatu Pedagogiczno-Artystycznego UAM w Kaliszu
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s
Kserokopie materiatdw bibliotecznych
format A3
0,60 zt
1 strona
Ty
Wydruk ; A3
orma 0,60 zt
1 strona
Wielkopolska Biblioteka Prawnicza
Kserokopie materiatow bibliotecznych 1 strona 0,30 zt
Wydruk dokumentow 1 strona 0,30 zt
Optata za zagubienie karty do szafki odziezowej wg aktualnego cennika obowigzujgcego na rynku
ﬁztﬁdzj;l:gjbleme KiLICZE,SQIPOXD | BINEY wg aktualnego cennika obowigzujgcego na rynku




